
通大处教〔2022〕14 号

南通大学全日制本科生线上考试操作规程（试行）

为进一步加强线上考试管理，做好线上考试工作，推进信息

化环境下考试方法、考试手段的改革创新，确保线上考试与人才

培养质量，根据《南通大学全日制普通本科生课程考核工作管理

办法》，特制订本线上考试操作规程及操作步骤。

一、学生所在学院提前建立考生 QQ 群/微信群等，确保所

有考生加入该群组。

二、建议采用腾讯会议作为考试平台，预约视频会议，并将

会议号、密码等提前告知学生。提醒学生做好考前复习及线上考

试准备（包括文具、有效身份证件、《线上考试诚信承诺书》、线

上考试设备、设备支架等）。监考教师由学院协调增设，每个视频

会议中须配备两名以上监考老师（含任课教师）。建议一名老师专

门负责试卷发放、回收，其余老师负责实时监控会议视频画面。

三、答题纸由开课学院统一规定（建议用 A4 纸），至少提前
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一天告知学生。建议学生选择安静、独立、光线充足、稳定网络

场所作为考场。

四、要求学生采用“双机位”模式考试，主机位采用与在校

生相同的考试平台接收试卷及正面监考，辅机位（用于侧后方监

考）连接另一考试平台,比如钉钉。主机位（主镜头）和辅机位（辅

镜头）标准示例照片如图 1 所示。拍摄画面需覆盖：考生全身-

双手始终可见、主机位设备屏幕、考生周围环境、以及考生考试

全过程。

图 1 主机位（主镜头）和辅机位（辅镜头）拍摄画面

五、监考老师至少在考前 40 分钟进入会议，在腾讯会议电

脑端界面内点击下方“聊天”-右下方“聊天权限”-选择“仅允

许私聊主持人”，禁止学生在考试平台互相私聊。
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六、要求学生更改昵称为班级+姓名+学号，开启视频，开考

前请监考教师将会议成员截图或拍照留存，以备核查缺考，同时

在考前核验学生有效身份证件。

七、提醒学生严格遵守考场纪律，用于在线考试的设备确保

电量、流量、存储空间充足。不得携带与考试内容有关的资料，

考试过程中不得接打电话，不得转换考试界面，学生本人不得离

开视频监控范围，全程需将整个作答画面呈现在视频中，供监考

教师实时监控，如有违反按作弊处理。

八、开考前，监考教师可以采用会议平台共享屏幕功能发送

试题，也可将电子版试题以文件形式发至聊天，展示方式自选。

学生根据看到的试题在答题纸上作答，标明题号和答案。

九、考试不得迟到，迟到考生取消该课程考试资格，其成绩

以零分计。考试过程中如果出现掉线，监考教师应与考生联系，

若没有联系上或离线时间超过 5 分钟，则本次考试作废。

十、在考试过程中，监考教师应对学生的辅机位进行录屏，

录屏资料由学院保存、备查。

十一、作答完毕后，监考老师要求学生通过私聊主持人的方

式将作答内容和已签好字的《南通大学本科生线上考试诚信承诺

书》（见附件）拍照或扫描后传给监考教师（《南通大学本科生线

上考试诚信承诺书》每生、每科目一张），考生应确保上交的答卷

照片清晰可批阅，否则后果自负。教师保存、打印学生答卷照片
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进行阅卷评分。

十二、公共课考试，由开课学院先行设立监考群，各学生所

在学院派辅导员或班主任进监考群。学生所在学院须另外建立考

试群，通知考生进考试群。开考前，由开课学院将试卷和考生名

单传至监考群，再由学生所在学院的监考老师将试卷传至考试群，

按照上述步骤进行考试。考试结束后，监考老师将检查后的考生

答卷打包发给开课学院（包括缺考名单等）。

十三、所有教师应提前熟悉考试平台及具体操作方式方法，

提前测试，做好应急预案。

附件：南通大学本科生线上考试诚信承诺书

南通大学教务处

2022 年 4 月 23 日

南通大学教务处 2022 年 4 月 23 日印发
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附件：

南通大学本科生线上考试诚信承诺书

我是参加南通大学线上考试的考生，本人自愿参加在线考试，

现郑重承诺：

（一）我已认真阅读并理解在线考试的相关规定和纪律要求，愿

意在考试中自觉遵守各项规定，保证按照规定的程序和要求参加

考试。如有违反，自愿接受《南通大学全日制普通本科生课程考

核工作管理办法》有关条款的处罚。

（二）保证自始至终服从监考教师管理，自觉遵守考试纪律，考

试诚实守信，不违规，不作弊。

（三）考试过程中保证不记录和传播考试过程的音视频等信息、

不将考试内容告知他人，独立自主完成考试。

（四）本人已认真阅读本承诺书，同意以上全部内容。

承诺人签字：_____________

日 期：_____________


